
Der Deutsche Verband der Ergotherapeuten e.V. (DVE) ist bundesweit mit über 12.000 Mitgliedern 

organisiert und vertritt als Berufsverband die vielfältigen Interessen der Angehörigen des 

medizinischen Fachbereichs Ergotherapie. 

 

Für unsere Geschäftsstelle in Karlsbad-Ittersbach (Nähe Karlsruhe) mit 17 Mitarbeitenden suchen wir 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

 

Teamleitung und stellvertretende Geschäftsstellenleitung (w/m/d) 

 

Ihr Aufgabengebiet:  

 

• Organisation, strukturelle und inhaltliche Weiterentwicklung der Mitgliederberatung  

• Koordination, fachliche Information und Weiterentwicklung des Teams „Mitgliederservice“, 

bestehend aus 7 Mitarbeitenden 

• Sicherstellung und kontinuierliche Optimierung der operativen Arbeitsabläufe innerhalb des Teams 

• Telefonische und schriftliche Beratung der Verbandsmitglieder  

• Unterstützung der Geschäftsführerin bei Organisation und Abläufen im Alltagsgeschäft der 

Geschäftsstelle 

• Verantwortung für die Geschäftsstelle bei Abwesenheit der Geschäftsführerin 

 

Ihr Profil: 

 

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung oder ein Studium im Gesundheitsbereich oder 

betriebswirtschaftlich, gerne mit Heilmittelbezug 

• Sie verfügen über mehrjährige Erfahrung im Führen und Entwickeln von Teams  

• Sie bringen eine hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz sowie Konfliktfähigkeit mit 

• Sie arbeiten selbstständig, sind belastbar und zuverlässig 

• Sie sind serviceorientiert  

• Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, Internet und Kommunikationsmedien 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

• eine unbefristete Vollzeitstelle in einem spannenden Aufgabenfeld, Teilzeit möglich 

• verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 

• ein leistungsstarkes und motiviertes Team 

 

Bei Rückfragen kontaktieren Sie bitte Frau Dr. Anja Baumann, Geschäftsführerin, Tel. 07248 / 9181-20 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder postalisch mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellungen und möglichem Eintrittstermin an: 

 

Deutscher Verband der Ergotherapeuten e.V. (DVE)  
Dr. Anja Baumann, Geschäftsführerin 
Becker-Göring-Str. 26/1, 76303 Karlsbad 
Tel. 07248 / 9181 - 0, Fax 07248 / 9181 - 71 
E-Mail: bewerbung@dve.info, Internet: www.dve.info 
 


